山东省职工与职业教育重点课题
研究报告撰写要求
一、内容要求
（一）题目
（二）摘要
（三）引言（或前言）
（四）研究方法
（五）研究结果、创新点与分析
（六）讨论（或小结）
（七）结论
（八）参考文献
（九）附录
二、格式要求
（一）题目使用“二号方正小标宋简体、加粗、居中”。 
（二）一级标题使用“一、”，二级标题使用“（一）”，三级标题使用“1.”，四级标题使用“（1）”。 
（三）摘要使用“三号楷体_GB2312”；一级标题使用“三号黑体”；二级标题使用“三号楷体_GB2312”；三级标题使用“三号仿宋_GB2312、加粗”；四级标题使用“三号仿宋_GB2312”；正文使用“三号仿宋_GB2312”。 
（四）参考文献应按照《文后参考文献著录规则》（GB/T7714-2005）进行著录；参考文献标题使用“四号黑体”，参考文献内容使用“四号仿宋_GB2312、加粗、左对齐”。 
（五）所有数字和字母字体使用“Times New Roman”。 
（六）行间距为固定值 28 磅。
